ASARCIK ILCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . _ - o HizMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VE BAZI BILGILER 1:AMAI.\/|LANMA
SURESI (EN GEC)
e https://randevu.nvi.gov.tr internet sitesinden veya Alo 199 ¢agri merkezi araciligiyla randevu
alinarak ya da randevusuz olarak nifus mudurliklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi
ve imzasl alinacak on bes yasini tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.
e Kimlik karti basvurusu; Nifus clizdani, kimlik karti, uluslararasi aile ctizdani, stiriici belgesi,
pasaport, gecici kimlik belgesi ve kurumlarin kendi mevzuatlarinda kimlik yerine gecen belge
ve son alti ay igerisinde gekilmis bir adet biyometrik fotograf ile yapilir
e On beg yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli
kimlik belgesi ibraz edilememesi durumunda, ana, baba, bilyik ana, biylk baba, es, varsa
ergin kardes veya ergin ¢ocuklarinin veya vasinin beyani basvuru makamlarinca yeterli sayilir.
e On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da ana, baba,
biylik ana, blyluk baba, es, varsa ergin kardes veya ergin c¢ocuklarinin veya vasinin ilgili Memur ile
Tﬁrkiye . bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma Goriismeye
1 Cumbhuriyeti Baslandig1 Andan
Kimlik Karti yaptirilr. itibaren Ortalama

e Sorusturmanin  olumlu sonucglanmasi  halinde kimlik karti basvurusu alinacaktir.
Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi yada elde edilen bilgi ve bulgularin vyeterli
gorilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiide distlmesi halinde;
varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri
olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikce kimlik karti basvurusu alinmayacaktir.
Fotograf:

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan

son alti ay icinde cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve

biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

8-10 Dakika



https://randevu.nvi.gov.tr/

Siiriicii Belgesi
(IlIk Kayit ve Simif
Ekleme)

Siriicli belgesi basvurusu icin kisinin sahsen basvurusu gerekir. Kimlik Belgesi, Stricl Olur Saglik
Raporu, Degerli Kagit-Sinif Harci-Vakif Payr 6deme makbuzu (Elektronik ortamda sistemden kontrol
edilmektedir.), 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan, Adli Sicil
Belgesi ve Siirlicii Sertifikasi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.) ile basvuru alinir.

iigili Memur ile
Goriismeye
Baslandigi Andan
itibaren Ortalama
8-10Dakika

Siiriicii Belgesi
(Yenileme)

Siriicl belgesi basvurusu icin kisinin sahsen basvurusu gerekir. Kayip veya calinti degilse mevcut
slrlict belgesi, Kimlik Belgesi, Siirticii Olur Saghk Raporu, Degerli Kagit-Vakif Payr 6deme makbuzu
(Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.), 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu
belirtir belge veya yazili beyan, Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)
ile bagvuru alinir.

ilgili Memur ile
Goriismeye
Baslandigi Andan
itibaren Ortalama
8-10Dakika

Siiriicii Belgesi

(D1s Ulkelerden
Alnan Siiriicii
Belgesi Degisimi)

Siriicl belgesi basvurusu icin kisinin sahsen basvurusu gerekir. Yabanci siirticti belgesinin asli ve
renkli fotokopisi, Kimlik Belgesi, Strlicii Olur Saglik Raporu, Degerli Kagit-Sinif Harci-Vakif Payr 6deme
makbuzu (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.), 1 adet biyometrik fotograf, Ogrenim
Belgesi (Yurdisindan alinan 6grenim belgelerinin usuliine gore tasdik edilmis olmali ve noter tasdikli
tercimeleri), Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan, Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda
sistemden kontrol edilmektedir.) ile basvuru alinir.

ilgili Memur ile
Goriismeye
Baslandigi Andan
itibaren Ortalama
10-15 Dakika

Pasaport
(Umumi)

Pasaport basvurusu icin kisinin sahsen basvurusu gerekir Nifus Clizdani-T.C.Kimlik Karti-Gegici
Kimlik Belgesi, Har¢ ve Defter bedeli 65deme makbuzu, 1 adet biyometrik fotograf, Ogrenci Belgesi (25
yasindan kiclk olup hargsiz pasaport talebinde bulunanlar, sistemden kontrol ediliyor), Ergin
olmayanlar ve kisithlar icin muvafakat belgesi, Eski pasaport (varsa) ile basvuru alinir.

ilgili Memur ile
Goriismeye
Baslandigi Andan
itibaren Ortalama
8-10Dakika

Dogum Tescil

Dogum Bildirimini anne veya baba yapar. Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

eYeni dogan, sozlii beyan ediliyorsa tahkikat yapilir.

eSag olarak dinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibarin Tiirkiye’de 30 Giin icinde Niifus

ilgili Memur ile
Goriismeye
Baslandigi Andan
itibaren Ortalama

Midirligine, Yurt Disinda ise 60 Giin icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur 4-6 Dakika
Oliim nerede meydana gelmis ise 8lim olayinin bildirmekle yiikiimli olanlar tarafindan diizenlenen
ve 10 giin icinde gdnderilmesi gereken MERNIS Oliim Tutanag ile Oliim Tescil yapilir.
Oliim Tescil oEski tarihlerde gerceklesen 6lim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6lim Ortalama
10 Dakika

olayini bilen iki tanik ile bildirimde bulunulur. Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna
gore o6lum tescili yapilir. Tahkikat suiresi ortalama 15-20 glindir.




Evlenme Tescil Evlendirme Midurlikleri (10 Giin icinde) veya Dis Temsilciliklerden (30 Giin icinde) génderilen Ortalama
8 MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. 5 Dakika
Niifus Kayit Kimligini ispatlayacak belge (fotografli glincel Nifus Clizdani, Uluslararasi Aile Clizdani, Surici Ortalama
9 Ornegi Belgesi, Pasaport, Memur Clizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Karti vb) 3 Dakika
° Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii icerisinde miiracaat edilir. Oncelikle beyan edilen
adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup
olmadigi kontroll yapilir. Bir engel yok ise adres beyani tescil edilir.
° Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise
ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler
Adres Beyani .
istenir. Ortalama
. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miracaat edilir ve birlikte 4-5 Dakika
10 oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir. islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk
Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve Tahkikat sonucuna goére islemi sonuglandirir veya
ret eder. Geg bildirim veya gercege aykiri Adres Beyani halinde 5490 sayili Nifus Kanunu
uyarinca idari Para Cezasi uygulanir.
Yerlesim Yeri Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait belgeyi ayni Ortalama
11 Belgesi konutu paylasan ana-baba veya vasisi alabilir. 3 Dakika
Onceki Soyadini gr?liiiin;;sZZTInalylfuclT:nt::Lgie iir|1e r:z(illrla(jciTjI: stii“afllmlr Ortalama
12 Kullanma y «ny ¢ ' 5 Dakika
Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir.
Din Hanesinde Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir, bos birakilr. Ortalama
Degisiklik Resit olmayanlar igin anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir. 5 Dakika
13
Kimligini ispatlayacak belge ile babanin miracaati gerekir.
Gerekli belgeler:
Tamma eVarsa cocuga ait Dogum Raporu, Ortalama
. o o - . e . ) 20 Dakika
14 eAnne Yabanci ise ¢ocugun dogum tarihinde annenin medeni halini gosterir usulline goére
onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkce Terciimesi,
Niifus Ciizdani ve usuliine gére onaylanmis diger Ulke Vatandasligini ne zaman kazandigini
15 Cok Vatandaghk |gosterir ve kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir (VAT-12) Ortalama

10 Dakika




Mavi Kart Turk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandashgini kaybedenlere miiracaatlari Ortalama
16 halinde Mavi Kart dlizenlenir. Yabanci kimlik veya gecerli pasaport varsa mavi kartin ibrazi gerekir. 8-10 Dakika
Diger Kurum — . . ) . Ortalama
17 Yazismalar llgili Kurumlardan istenen belgeler yasal siresi icinde gonderilir. 20 Dakika
Diger Kurumlara
. . . , . Ortalama
Gidecek Olan Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00’da postaya verilir. i
18 Evraklar 20 Dakika

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri: Hizmet Alinan Niifus Servisi
ikinci Miiracaat Yeri: Niifus Miidiirii
ADRES:Bicincik Mah.S.Mahir Emen Cad.No:2 Kat:2
ASARCIK - SAMSUN

Telefon:(362)7912219

Fax :(362)7912219

e-posta: asarcik55@nvi.gov.tr



