T.C.
ASARCIK KAYMAKAMLIGI
YAZI ISLERI MUDURLUGD

HIZMET ENVANTERI TABLOSU Ek- 2
HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 APOSTIL TASTIK SEHRI :);I:g:?i:r bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli 15 Dakika
1-Basvuru Dilekgesi
2 TUKETICI HAKEM HEYETI 2-Fatura oy
BASKANLIGINA BASVURU 3-Satis Fisi
4-Garanti Balgesi veya Sozlesme
GERGEK VE TUZEL KISILERIN SIKAYET Di -
3 |DILEKGELERI 1-Dilekge 30 Giin
KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS " "
4 ILKELERI 1-Dilekge 15 Giin
1- Dilekge
. 2-Igyeri agma ruhsat fotokopisi
5 ?Jgfﬁ'ﬁgfiﬁz Lsusfgém% ACAaTi |3 Internet Baplanti Bilgisi (ADLS) 15 Giin
4-Bagh oldugu odaya ait oda sicli belgesi fotokopisi
5-Filtre Lisans Belgesi fotokopisi
1-Sikayet Dilekcesi
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER  |(Dilekge de gerel : §ikayetginin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon 30415 Giin
6 KAMU GOREVLILERININ numarast.
YARGILANMASI HAKKINDA KARAR Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Galistigi Kurum)
1-Basgvuru Dilekgesi
Dilekge de bull ken h lar:
TASINMAZ MAL ZILYEDLIGINE YAPILAN g e s Sy ereken hususiar N
TECAVUZ VE MUDAHALENIN agvuranin Adi Soyadi : 15 Giin
7 ONLENMESI Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
Sikayete konu taginmazin yeri)
8 DOSYA - KARAR ORNEGI VERILMES|  |Basvuru Dilekgesi 1 Saat
9 GOREV BELGESI MURACAATLARI Gorev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakika
1-Imzah, Miihirlii Izin Talep Dilekgesi (Izine Ayrilan 1.Azasi Vekalet
10 MUHTAR iZiN MURACAATLARI Edecektir) 15 Dakika
1-Muhtarlik miihiiriiniin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alincigini bildirir dilekge.
2-CGalindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak.
11 YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA 3-M r Berati 30+15 Giin
GALINMIS MUHUR TAHKIKATI 4-Resmi Miihiir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatinlmig 70 TL miihiir
bedeli dekontu.
5-Miihiir Ornegi
4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKININ " " P
12 KULLANIMI Basvuru Dilekgesi 15 Is Giinii
13 INSAN HAKLARI BASVURUSU Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
14 CIMER MURACAATI Bagvuru Dilekgesi 30 Giin
1-Dernek Kuruculari tarafindan imzalanmig 2 (iki) Adet Dernek Kurulug Bildirimi Formu.
(www.dernekler.gov.tr adresinden alinabilir.)
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 3(Ug) adet dernek tiiziigii.(Spor Kuliibii ise
4 adet tiiziik) (www.dernekler.gov.tr adreslnden alinabilir,)
3-Yazigma ve tebligat almaya yetkil i veya kigilerin ad soyad, adres, GSM ve e-postalari
1 DERNEK KURULUS BILDIRIM ALINDI ile imzalarini belirten liste. (En az 3 olmasi tercih edilir.) 20 Dakik
5 BELGESI VERILMESI 4- Gerek duyulmasi halinde destekleyici belge olarak Dernegin merkezi olacak yer ile 0 Dakika
alakal dernek adina miilk sahibi ile yapilmig kira kontrati fotokopisi,
5-Dernek merkezi olacak yerin tapu fotokopisi (iskan Ruhsati olmayanlar igin)
6-Dernek merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde, kat
maliklerinin oy birligi ile alacagi karar 6rnegi.
16 GENEL KURUL SONUS BILDIRIMI Genel Kurul Sonug Bildirimi Formu 15 Dakika
PR 1-Genel Kurul Tutanagi, 2-Hazirun Listesi, 3-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, .
17 |TEMSILCILIK ACILMASI 4-Genel Kurul Sonug Bildirim érnegi 1 Giin
DERNEGIN FAAL OLDUGUNU pllekge
N : 1 (Dernek hakkinda herhangi bir adli veya idari bir iglem bulunmasi halinde iglem yapan "
18 BELIRTEN FAALIYET BELGESI VEYA Kurumdan cevap beklenecektir.) 3 Giin
KURUMLARA VERILECEK YAZI :
DERNEGIN GENEL KURUL KARARI LE |1- Dilekge )
19 FESHI 2-Yénetim Kurulu Karari. 10 Dakika
2 GAYRIMENKUL ALIMINDA YETKi 1-Dilekge. 3 gi
BELGESI VERILMESI 2-Karar Fotokopisi. gun
21 DERNEK TASINMAZ MAL BILDIRiMi Taginmaz Mal Bildirimi Formu.(Ek-26) 15 Dakika
2 DERNEK ORGANLARINDA 1-Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi Formu.(Ek-25) 15 Dakik:
DEGISIKLIGININ BiLDIRILMESI 2-Ydnetim kurulu karar fotokopisi. akika
y (Ek-21) Bey Dernek ad soyad, GSM ve e-posta bilgileri
23 BEYANNAME VERILMESi mutlaka bulunmas gerekmektedir. 15 Dakika
2-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi.
1-Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi Formu(Ek-24)
. 1 nedlolher Il 2- Dernek merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde, kat
24 EE.RDII:FLII\'\I’IIEYSEIRI DEGISIKLIGININ maliklerinin oy birligi ile alacagi karar 6rnegi. 10 DAKIKA
3- Dernek merkezi olacak yerin tapu fotokopisi
4- Yonetim kurulu karar fotokopisi.
1-Gergek kigilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim
toplanacag, Yardim Toplama Faaliyetinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktari ve bu faaliyette galigtirilacak kisi sayisini (sorumlu kurul)
belirten dilekge.(Gergek kisiler igin sorumlu kurul en az 3 kigiden olusur, tiizel kigilerin
sorumlu kurulu yénetim organlandir.)
2-Tizel k|§||erden yardim toplamanln amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda
25 YARDIM TOPLAMA yardim ve in isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu 20 Giin

kararinin da eklenecegi dllekqe.

3- Ikl§er adet vesnkahk fotograf.

4-F y [¢] klerin adli sicil kay g dair yazih
beyanlari.

5-Toplanacak yardim mlktarml bellrlemeye yarayacak resmi rapor ve kesif 6zeti.
6-Yardim i kamu g i varsa, 2860 sayili Kanun 13. Maddesi
hiikiimleri sakh kalmak sartiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.




1- Dilekge (Temsilcilik adresi mutlaka belirtilecek)

2- Genel Merkez Yo6netim Kurulu Karar

3- Temsilci olarak gérevlendirilerin ad soyad, ikamet adresleri, GSM numaralari ve e-posta
adreslerini gosteren liste

26 ISCI SENDIKALARI TEMSILCILIK AGILISI |4- Fiilen galigir durumda olduklari ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53. Maddesinde 3 Saat
belirtilen siireler gegmis olsa bile, zimmet, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik,
sahtecilik, gorevini kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma, edinim ifasina
fesat kanistirma, sugtan kaynakh mal varhg: degerlerini aklama ve kagakgilik suglarindan
birinden mahkumiyeti olmadigina dair yazil beyani,
1-Dilekge (Temsilcilik Adresi Mutlaka Belirtilecek)
2-Genel Merkez Yonetim Kurulu Karari
27 MEMUR SENDIKA TEMSILCILIK AGILISI |3- Temsilci olarak gorevlendirilenlerin ad soyad, ikamet adresleri, GSM numaralari ve e- 3 Saat
posta adreslerini gosteren liste
4- igyeri Galigma Belgesi
SIYASI PARTI ORGANLARINDA 1-Yapilacak Toplantilarin Giin ve Yerlerini Belirten Dilekge
28 TOPLANTI ONCESINDE YAPILACAK (Kongre veya toplantidan yedi giin dnce mahallin en biiyiik miilki amirligine bildirilmesi 3 Saat
BILDIRIM gerekir.)
1-Adi, soyadi, T.C numarasi, dogum yer ve tarihleri ile Meslek veya sanatlarini,
ikametgahlari, GSM nurarasi ve e-posta adreslerini gosterir liste,
2- Gerektiginde T.C. Kimlik Numarasinin dogrulugunu teyit etmek amaciyla
SIYASI PARTI ORGANLARINDA gorevlendirileceklerin niifus ciizdan fotokopisi;
29 GOREVE GETIRILENLERE AIT BILDIRIM |(Mahallin en biiyiik miilki amirligine segim veya atanmadan baslayarak onbesg giin iginde 3 Saat
yazi ile bil lir.
Valiliklerce birlestirilen bu bilgi ve belgeler igigleri Bakanligina ve Cumhuriyet
Bagsavciligina gonderilir.)
2911 SAYILI TOPLANTI VE GOSTERI 1E-r.|raz 48 saat :::::mve gal|§mausaatlerilnde biIdirim::II: bfxl_;r;r::tl;ekriaydnyla bildirimde;
30 YUROYUSLERI I.(ANU.NUNA.GdRE 2-Diizenleme kurulun’un baskani ile tiyelerinin agik kimlil i, i, il 1ve 15 Dakika
ALINDI BELGESI VERILMESI varsa galigma yerleri, adli sicil kayitlari ve niifus ciizdanlarinin fotokopileri
NOT:1 Yukarida belirtilmis olan igler/hizmetler karsgilarinda sayilan sartlar yerine getirilerek miiracaat kaydiyla normal sartlarda(gérevlilerin o zaman diliminde baska
gorevleriy )yine yukarida belirtilen tamamlama siiresi iginde gergeklestirilir.
NOT 2: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya kurumda yukaridaki hizmetlerin verilmediginin ifade edilmesi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iLK MURACAAT YERI YAZI iSLERI MUDURLUGU ILK MURACAAT YERI YAZI iSLERI MUDURLUGU
Adi Soyadi Recep GORAL Adi Soyadi Hakan KOKSAL

Unvani Yazi igleri Miidiir V. Unvani Kaymakam V.

Telefon 03627912221 Telefon 03627912221

Fax 03627912232 Fax 03627912232

Adres Hiikiimet Konag: Kat: 3 Asarcik Adres H+A1:E45ikiimet Konag: Kat: 3 Asarcik



